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Convention d’'Utilisation d’'EBP

En achetant un programme EBP vous avez acquis le droit non exclusif de I'utiliser a
des fins personnelles ou professionnelles sur un ordinateur individuel. Vous ne
pouvez pas transférer le programme vers d'autres ordinateurs via un réseau. Il est
strictement interdit de reproduire le programme ou sa documentation selon la loi en
vigueur. Le programme ne peut étre copié qu'a des fins de sauvegarde. Chaque
poste de travail installé doit bénéficier d'une licence d'utilisation. L'achat d'un
produit ne donne droit qu'aux seules licences d'utilisation indiquées selon la
version : UN poste pour les licences monoposte, x postes pour les licences réseau
X postes. L'ensemble des programmes est protégé par le copyright d'EBP. Toute
duplication illicite est susceptible de donner lieu a des poursuites judiciaires civiles
et/ou pénales. Les progiciels sont incessibles et insaisissables. lls ne peuvent faire
I'objet d'un nantissement ou d’'une location a aucun titre que ce soit. EBP se
réserve le droit de faire dans le programme toutes les modifications qu'il estime
opportunes.

Etendue des obligations de support d’EBP

Les services d'assistance d'EBP sont destinés a fournir des conseils, des
recommandations et des informations relatifs a 'usage des progiciels EBP dans les
configurations matérielles et logicielles requises. EBP s’engage a fournir au
CLIENT les conseils les plus adéquats pour aider a résoudre les problémes que le
CLIENT pourrait rencontrer dans I'utilisation ou le fonctionnement du progiciel, mais
EBP ne donne aucune garantie de résolution des problémes. Les services de
support d’EBP n’incluent pas le support sur site.

Assistance de proximité sur le site

L'utilisateur doit pouvoir faire appel a un professionnel de linformatique pour
dénouer sur le site une difficulté technique dont la cause n'aurait pas pu étre
déterminée ou résolue par l'assistance téléphonique d’EBP. Pour ce faire, il
reconnait avoir conclu avec un distributeur ou un professionnel de l'informatique
une convention pour l'assister sur site en cas de besoin. Cette convention fixe les
conditions d'intervention de ce professionnel. EBP ne peut étre rendu responsable
d'un défaut d'accord ou des conséquences d'un non-respect des obligations
réciproques des parties convenues dans cette convention tierce.

Sauvegarde des données

Le CLIENT reconnait avoir été informé par EBP et/ou par son distributeur qu'il est
prudent en termes de bonne gestion informatique, de procéder au moins une fois
par vingt-quatre (24) heures a la sauvegarde des systemes, programmes et fichiers
de données, et que I'absence d'une telle sauvegarde réduit de maniéere significative
ses chances de limiter I'impact des dommages qui pourraient résulter d'une
irrégularité dans le fonctionnement de son systéme ou ses progiciels et peut réduire
la portée des services de support fournis par EBP. Le CLIENT reconnait qu'il est de
sa responsabilité de mettre en ceuvre une procédure pour assurer la récupération



des données, fichiers ou programmes détruits, endommagés ou perdus. EBP ne
saurait étre tenue responsable en cas de perte de données.

Limitation de garantie

EBP garantit que les produits et services fournis aux termes des présentes seront
conformes, pour lI'essentiel, au besoin d’un utilisateur standard. En toute hypothese,
EBP n’assume que des obligations de moyens a I'exclusion de toute obligation de
résultat. La présente garantie est exclusive de toute autre garantie. EBP exclut
toute autre garantie expresse ou implicite y compris, de maniére non limitative,
toute garantie de qualit¢ ou d’adéquation a un besoin particulier. En outre, le
CLIENT reconnait que la fourniture des services de support téléphonique dans le
cadre du contrat d'assistance dépend de la disponibilité ininterrompue des moyens
de communication et que EBP ne peut garantir une telle disponibilité.

Limitations de responsabilité

Sauf disposition contraire d’ordre public, EBP ou ses fournisseurs ne seront en
aucun cas responsables a raison de préjudices directs ou indirects (y compris les
manques a gagner, interruptions d'activité, pertes d’informations ou autres pertes
de nature pécuniaire) résultant d’un retard ou d’'un manguement commis par EBP
dans la fourniture ou I'absence de fourniture des services de support, alors méme
que EBP ou ses fournisseurs auraient été informés de I'éventualité de tels
préjudices. EBP ne peut étre rendu responsable d'un fonctionnement non
conforme, d’'un dysfonctionnement, d’'une inaptitude particuliére ou d’une absence
de fonctionnalité dans un de ses progiciels. En outre, le CLIENT reconnait que EBP
et ses fournisseurs ne seront responsables a raison d’aucun manque a gagner subi
par un tiers et d'aucune réclamation ou action en justice dirigée ou intentée contre
le CLIENT par un tiers. En toute hypothése, la responsabilité de EBP ou de ses
fournisseurs, quelle qu'en soit la cause ou le fondement, ne saurait excéder, au
total, les sommes payées par le CLIENT a EBP pour la fourniture des produits et/ou
services au titre du contrat d’'assistance. Le programme est fourni en I'état sans
garantie d'aptitude a une utilisation particuliere, tous les risques relatifs aux
résultats et a la performance de ce programme sont assumés par l'acheteur.
L'utilisateur reconnait avoir évalué le logiciel de fagon approfondie par une
démonstration ou un test réel pour vérifier qu'il est en adéquation avec ses besoins.
Pour tout litige, il sera fait attribution de juridiction devant les tribunaux du ressort de
Bruxelles, méme en cas de pluralité de défendeurs ou d’appel en garantie.



Félicitations !

Vous venez d’'acquérir un logiciel EBP, nous vous remercions de nous accorder
votre confiance et nous vous en souhaitons bonne utilisation.

Ce guide présente le logiciel EBP Comptabilité et donne toutes les informations
nécessaires a son installation et & sa découverte.

Pour des explications sur des points ou des fonctions particulieres non traités dans
le guide, consultez l'aide en ligne, disponible directement dans le logiciel. Celle-ci
est mise a jour régulierement et doit répondre a la totalité des questions que vous
pourriez vous poser.

2
"O. Pour accéder a l'aide en ligne: Le menu ? + Manuel d’utilisation pour
obtenir une aide générale.
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1. AVANT DE COMMENCER

1.1. Accés au service technique

L'achat du logiciel en version compléte donne droit a l'usage de notre service
technique*. Pour y accéder, munissez vous de votre numéro de licence puis au
choix :

e Un standard vous accueille. Si aucun technicien n'est disponible, veuillez
patienter vous étes sur une file d'attente.

S= 02/737 9595

e  Exposez votre probléme par mail

o~ support.be@ebp.com
Horaires
Lundi & vendredi 9h00 & 17h00
Pause 12h30 a 13h30

*Ce droit a l'assistance technique dépend de la date d'achat de votre logiciel, de la version
achetée et du contrat souscrit.

1.2. Configuration minimale conseillée

La configuration minimale conseillée pour I'utilisation de votre logiciel est la
suivante :

Pentium 4 - 2 gHz avec processeur Intel et 512 Mo de RAM (1 Go pour Vista),
Microsoft Windows 2000 SP4, XP Pro SP2, XP Familiale SP2 ou Vista
Microsoft Internet Explorer 5.5 SP 2

Un écran supportant la résolution 1024*768 (24 bits),

Une imprimante jet d’encre ou laser avec un driver Windows.

Le logiciel tourne sur Windows Vista 32-bits Edition et pas sur 64-bits.


mailto:support.be@ebp.com

Remarque
Windows 2000, XP ou Vista sont des logiciels Microsoft dont vous devez faire
I'acquisition préalablement a l'installation du logiciel.

1.3. La place disque nécessaire

L'installation compléte du logiciel nécessite 120 Mo d’espace disque disponible.
L’installation du dossier de démonstration prend environ 10 Mo.

2. COMMENT INSTALLER MON LOGICIEL ?

Attention
Avant de lancer l'installation du logiciel, fermez toutes les applications en cours
d’exécution.

2.1. Version monoposte

1.

Placez le CD-Rom EBP dans le lecteur de l'ordinateur. L'écran d’accueil
s'affiche automatiquement. Dans le cas contraire, cliquez sur le menu
Démarrer et sélectionnez Exécuter. Tapez alors la commande : X:\Install.exe
ou X est la lettre représentant I'unité de votre lecteur de CD-Rom. Cliquez sur
OK.

L'écran d'accueil apparait. Cliquez sur le bouton Gamme Entreprise pour
accéder a la présentation et a l'installation EBP Comptabilité.

Sélectionnez I'installation du logiciel.

L'assistant d’installation du logiciel apparait. Vous sélectionnez la langue et
vous cliquez sur le bouton OK pour démarrer la procédure. Vous arrivez sur
I'écran d'installation et vous cliquez sur Suivant.

Le texte affiché correspond au contrat de licence que vous devez
obligatoirement lire. L'installation et I'utilisation du logiciel dépend de son
acceptation.

Cliquez sur Je comprends et j'accepte les conditions pour accepter la
convention d'utilisation de ce produit, autrement, cliguez sur Je refuse les
termes et l'installation s’arrétera. Vous cliquez sur Suivant.

Le répertoire d’installation par défaut est : C:\EBP\Accounting. Vous cliquez
sur Suivant.




8. Dans I'écran Installation vous cliquer sur le bouton Installer.
9. Sur I'écran InstallShield Self-extraction vous répondez Oui.

10. Aprés vous pouvez redémarrer votre ordinateur. Vous devez cliquer sur le
bouton Terminer.

2.2. Version réseau

Pour les installations en réseau, installez d'abord le logiciel sur le serveur.

Ensuite, complétez linstallation sur les postes clients en installant le fichier
« DLLEBPAS.exe ». Ce fichier se trouve dans le répertoire
C:\EBP\ACCOUNTING\BIN. Sur chaque poste de travail, il faudra créer un
raccourci en cherchant le fichier « EBPAS.exe » sur le serveur.

3. COMMENT LANCER MON LOGICIEL ?

Si a linstallation du produit, une icone s’est créée sur le bureau, vous pouvez
directement lancer le produit en cliquant dessus. Le logiciel peut également étre
lancé par Démarrer + Programmes + EBP + Comptabilité.

4. COMMENT ACTIVER MON LOGICIEL ?

4.1. Version d’évaluation

Tant que le code d’activation n'a pas été saisi, le logiciel reste en version
d’évaluation. Cela signifie que vous pouvez utiliser librement toutes les fonctions du
logiciel pendant 40 jours.

Remarque

Le logiciel contient un dossier Démonstration, qui vous permet de découvrir
'ensemble des fonctionnalités du logiciel. De ce fait, nous vous conseillons
vivement de I'ouvrir afin de vous familiariser avec le logiciel avant de créer votre
propre dossier.

4.2. Comment activer mon logiciel?

Vous venez de faire I'acquisition d’un logiciel EBP. Pour pouvoir utiliser toutes les
fonctions du logiciel, vous devez utiliser un code d’activation qui est fourni par EBP.
Il nous faut les éléments suivant afin de pouvoir vous renvoyez votre code :

e Len°de série ou le n° de licence (se trouve dans la boite),
e Lazone « Clé » a I'écran d’activation. Pour cela il faut installer le logiciel.




I8 Procédure de débridage

Mom | *

Personne & contacter [

Adresse |

Code postal Localité |

Tél&phone | *  Fax | *
E-Mail [ x
Muméro de TW A, | huméro d'ertreprize

Clé |1 4AE11004384-35092

Muméra de série |

Code de débridage [

SMTP. | Ervvoyer Impritner Suivarit

“ous devez vous enregistrer avant 40 jour(s)

¥ Ces Tones ne peuvent étre vides

4.3. Comment introduire mon code d’activation ?

Au lancement du logiciel, I'écran d'activation s’ouvre et vous avez acces aux zones
suivantes :

e Nom
Vous devez impérativement saisir le méme nom quEBP vous
communique en respectant la méme syntaxe (points, majuscules).

e Clé
La zone Clé est une clé propre a votre ordinateur et se calcule
automatiquement.

o N°série
Le n° de série vous sera communiqué par EBP et est a introduire dans
cette zone.

e Code d’activation
Saisir le code comme communiqué par EBP.

Validez ensuite en cliquant sur le bouton Suivant. Un message pourrait s’afficher :
e Sile code a été correctement saisi, vous avez le choix de la société.



e Sile code saisi n'est pas valide, vous avez le message suivant : « Code
d’activation invalide ! ». Dans ce cas, vous pouvez ressaisir votre code et
bien vérifier que la zone « Nom » est renseignée correctement.

Remarque
Par mesure de sécurité et une fois validé, votre code d’activation ne sera plus
visible.

5. COMMENT ENTRER DANS LA SOCIETE DEMO ?

Choix de la société :

SN (2o ESF -
L I ]

Aprés avoir renseigner votre code d’activation, vous arrivez sur I'écran de « Choix
de la société ».

Tant que vous n'avez pas créée votre propre dossier, vous faites des écritures de
tests dans la société de démo.

L'utilisateur est par défaut ADMIN et le mot de passe est par défaut 0001.




6. ECRAN DE TRAVAIL

(P COMPTAUL{TE 7008 - Do (9

Partie contextuelle de la
barre de navigation.

Cliquez ici pour
changer de
langue.




Dans les parties suivantes, nous allons vous faire découvrir les principales
fonctionnalités du produit, en vous détaillant comment initialiser votre dossier,
comment créer des journaux, comment créer un client / fournisseur et en vous
guidant dans la réalisation des écritures comptables.

Il est recommandé de passer chaque zone via la touche [Entrée].

La comptabilité existe en deux versions : Standard et Pro.
Les options qui ne concernent que la version PRO d'EBP Comptabilité
N . . PRO
apparaitront avec le picto suivant :——.
. . . . PRO
Avec la version standard vous pouvez créer 5 dossier. Avec la version Pro ——
c’est limité jusqu’ a 10.



1. LES ASTUCES DU LOGICIEL?

1.1. Les raccourcis clavier

& CTRL- & ALTFS 1 ALTF12
© CTRL+ g F3 i, 2
" NS i ALTF8 W SHIFTF2
L{ PAGE DOWN § F X 5‘”“;;:_1
> CTRLDEL [q Fo W S
R Fs # SHIFTF12 @ SHIFTFS
@ Fo 3 ALTF7 @R SHIFTFs
- 2 ALT F8 o SHIFTF7
W ALTF2 & F2 A, EHIFTF8
ALT F9 E ALTF'” % SH|FTF9
g- fs T ALTF3 B3 SHIFTF1
#F OALTF4 & PAGE UP

CTRL + FA4 = Comibe gomstun
oL + TR o Complh chows

CTRL + Fz o <oz &f"‘“*"“‘“
oy v Fu = toms T

1.2. La saisie dans un journal

Si vous encodez dans une période ultérieure lors de la validation de la piéce le
message suivant apparait :

Attention !

'E En enregistrant cette pigce dans la période 03/2003, il ne sera plus possible d'ajouter, dans ce journal, des piéces dans les périndes précédentes |

Youlez-vaous vraiment enregistrer dans cette période 7

Cui Man ]

Si vous répondez « OUl », il ne serait plus possible d’encoder dans la période
antérieure.



2. COMMENT CREER MON DOSSIER ?

2.1. Onglet Création

Pour créer un dossier dans le logiciel, activez le menu Fichier\Nouveau onglet
Création.

Dans la partie Fichier vous renseignez le nom de votre société et le nom que
portera votre dossier sur le disque dur.

Dans la partie Importations vous sélectionnez pour chaque rubrique la Iégislation
souhaitée. Par défaut, c’est mis sur « Législation Belge (F) ».

Afin de créer votre dossier comptable vous cliquez sur le bouton Création

B Maintenance

X

Licence | Utiissteurs  Création | Paramétrage | Devises | Périodes |

rFichier.
Nom dela société  [TOP CONSLLTING ___ el fEhE i‘
Do EBP EURC
Mom du fichier TOP
Amportations
Comptes générai |Légi3lation Belge (F1 j
Comptes clisnts |Légistation Beige (F) |
Comptes fournizseurs |Législati0n Belge (F) ﬂ
Comptes tiers |Légi3lation Belge (F) j
Devizes JLégisIation Belge (F) LJ
Libellés jourmat JLégiSIation Belge (F1 LJ
Paramétres T 4. |Légi3lati0n Belge (F) j
Layoutimodéles |Légi3lati0n Belge (F) Ll X
Utilizateurs JLégiSIation Belge (F) lJ Création

Apres création la fenétre suivante apparait :

Attention
- - P
1 Wous wenez de créer une sociské |
Weuillez vérifier que les paramétres vous conviennent,




2.2. Onglet Périodes

Si vous cliquez sur le bouton OK, le logiciel se positionne dans I'onglet Périodes.
Vous renseignez votre Excecice 1 et vous cliquez sur le bouton Enregistrer.

/& Maintenance fgl

Licence ] Ulilisaieurs] Création 1 Paraméirage] Devises Périodes }

loture suivante
|31 M2i2007 -
Exercice 1 Exercice 2 Exercice3 — Fxercice 4
Début 01/01,/2005 Début IU1 10152008 Début 01i01,2010 Début IU1 o201
Fin 311 202005 Fin 311202009 Fin 1A 22010 Fin 311202011

Exercice 5 Exercice 6 Exercice T Exercice 3

Début 01017201 2 Début 01/01/2013 Début 01.01,/2014 Début 01012015
Fin 3101202012 Fin 3101202013 Fin 311202014 Fin 31202015

Exercice 9 [Exercice 10 Exercice 11— Fxercice12

Début 010102016 Début 01 /0172017 Début 010172018 Début 0110172018
Fin 311202016 Fin 3102207 Fin 3101202018 Fin 311202018

Entegistrer

2.3. Onglet Paramétrage

Dans cet onglet vous renseignez les coordonnées de votre société et vous cliquez
sur le bouton Enregistrer.



[ Maintenance

Licence | Utiissteurs | Création  Paramétrage 1 Devises | Périodes |

Généralités

Mom ITOF‘ COMSULTING LJ

Contact INicDIas Strassen Adresse ]Rue de la Colinne 14

<. Fostal | 1400 | Localté  |MIVELLES Pays | Belgique =]
Téléphone [010/783 993 Fax |010/783 555

G M. I E-hiail |info@l0pconsulting he

IBAR 1EIE5508823?8?1 144 Mot de la bangue |De><ia

M TN A, [BED4B0Z77583 N® entreprise L égislation |Elelgique ‘j

Format des nombres |2 A Longuewr des comgptes 1
Langue 1 1Franu;a|s Langue 2 |Mederlands Langue 3 |Englizh Langue 4 |Deutzch

Ahilisateurs
.
Enregistrer

3. COMMENT CREER UN JOURNAL?

Par défaut une liste des journaux est créée. Vous pouvez les modifier, supprimer
ou en ajouter.

Si vous souhaitez créer un nouveau journal du type « Financier », il faut d’abord
créer le compte comptable de la classe 55 afin de le rattacher a votre journal
financier. Dans les Financiers, vous pouvez faire I'imputation directe de la TVA.



I8 Liste des journaux

Journaus affichés | Tous | Genéraltes l
Type |'-;; anciers _] [ Masgué
Code DEX
Frangais pExIA
Mederlnds  |DEXIA
English [
Deutsch [DEx1e,
Centralisateur 550000 Devise |EUR -
Comptes entrainant une Case 1
demande dimputation T .4,
495590 - 59

‘ Enregistrer Annuler

Les codes journaux *xx* sont des journaux utilisé par le soft et donc ne pas a
supprimer.

4. COMMENT CREER UN COMPTE COMPTABLE?

Pour accéder au plan comptable vous utilisez le menu Données\Comptes
Généraux.

Afin de rechercher un compte vous tapez les premiers chiffres. Le logiciel se
positionne sur le premier compte en question. Exemple : Vous tapez 6111, le
logiciel se met sur le premier compte 6111 qui est « Entretien et meubles ».

Pour ajouter un compte général, vous avez deux possibilités:

e  Cliquer sur I'icdne Z pour ajouter un compte général,
e Latouche [Insert] de votre clavier.




|& COMPTES GENERAUX

QO [NRXB/\ u =

ompte genéral
Muméro 516200 Frangais [Frais GSM

~Informations de base. —Infor) i i
Mederlands [G=M kosten

English |

Deutsch |

elNEl =i Sl =]

TMWA. Impéts

Pourcentage non-déductible 0.00 0.00

—Liaison i dautres comptes.

Limitation |égale 1] ~| |0 -
[~ Masgué
Type de compte | Méant -
Histarigue Imputakle
s Complst (& Oui
" Résumé " Mon

Vous remplissez le n° de compte a créer ainsi que son libellé. Si le compte n'est
plus utilisé vous pouvez cocher la case « Masqué ».

Vous enregistrez la fiche du compte en cliquant sur l'icone H ou bien via la
touche [Page Down] de votre clavier.

Vous pouvez supprimer un compte via I'icbne x ou bien via le raccourci clavier
[CTRL] + [DEL]. Vous ne pouvez supprimer un compte mouvementeé.

Pour exporter cette liste vous demandez d’abord la prévisualisation en cliquant sur

I'icone . Dans ce nouvel écran vous cliquez sur le bouton
Ce fichier peut étre ouvert en Excel.

pour I'export.

5. COMMENT CREER UN CLIENT?

Pour accéder a la liste des clients vous passez via le menu Données\Comptes
Clients. Pour ajouter un client vous avez deux possibilités:

e  Cliquer sur I'icbne j pour ajouter un client,
e Latouche [Insert] de votre clavier.




IB COMPTES CLIENTS

DO [AXGHBE W i = v

—LClient —Options.
Certralizateur 400000 ¥ [~ Masgué
Codle EWO01
Libellé |NEW SPOT —Informations de bas.
Adresse ]Rue des Combattants 56 Comptes dimputation
Code postal I 100 vI 700000 - Yentes

703000 - Frais
Localité |Namur
Pays | Belgique _:]
Langue Frangaiz = - Devise |[EUR =
M e T4 BE 0480 277 583 Taux (2100 = E
M d'entreprize =
TélEphone 05114555 555 GSM. ::
Fax 0517222 222 il
E-Mail ]info@newspot.be
Contact [

Vous remplissez les principales coordonnées et informations concernant votre
client.

Si le client n'est plus utilisé vous pouvez cocher la case « Masqué ».

Vous pouvez rattacher un compte d’imputation au client. Ceci facilite I'encodage

des écritures.

ou bien via la

Vous enregistrez la fiche du client en cliquant sur 'icone
touche [Page Down] de votre clavier. Le message

Vous pouvez supprimer un client via I'icbne x ou bien via le raccourci clavier
[CTRL] + [DEL]. Vous ne pouvez supprimer un client mouvementé.

Dans la zone Compte d’imputation vous pouvez rattacher un/des compte(s)
d'imputation(s) aux clients. Ceci facilite 'encodage des écritures.

. . = N . s L
En cliquant sur l'icone vous pouvez connaitre le chiffre réalisé sur une période.

Pour exporter cette liste vous demandez d'abord la prévisualisation en cliquant sur

le bouton . Dans ce nouvel écran vous cliquez sur le bouton
I'export. Ce fichier peut étre ouvert en Excel.

pour



6. COMMENT CREER UN FOURNISSEUR?

Pour accéder a la liste des fournisseurs vous passez via le menu
Données\Comptes fournisseurs. Pour ajouter un fournisseur vous avez deux
possibilités:

e  Cliquer sur I'icbne j pour ajouter un fournisseur,
e Latouche [Insert] de votre clavier.

I COMPTES FOURNISSEURS

DO NHXE®_ W w = v

—Fournisseur —Options.
Centralizateur W I Masqué
Codle frooor
Libellé |PRO}{IMUS —Informations de bas
Adresse |avenue Rai Aloert | 14 Comptes dimputation

|
Cods postal [fmo 7] I51 6200 - Frais GSM
Localité |BRUSSEL
Pays | Belgicue j
Langue Frangais hd Devize |EUR -
N dle T A e Tawe o < -
M* d'entreprise ’7 r
Téléphone - e I

=

Fax ’7 -
E-hiail |
Cortact | Fiche 261 & Etablir Aucune =

Vous remplissez les principales coordonnées et informations concernant votre
fournisseur.

Si le fournisseur n’est plus utilisé, vous pouvez cocher la case « Masqué ».
Dans la zone Compte d’imputation vous pouvez rattacher un/des compte(s)
d’imputation(s) aux fournisseurs. Ceci facilite 'encodage des écritures.

=

Vous pouvez supprimer un fournisseur via l'icone x ou bien via le raccourci
clavier [CTRL] + [DEL]. Vous ne pouvez supprimer un fournisseur mouvementé.

Vous enregistrez la fiche du fournisseur en cliquant sur I'icone ou bien via la

touche [Page Down] de votre clavier.

. - = N . i -
En cliquant sur 'icone vous pouvez connaitre le chiffre réalisé sur une période.



Pour exporter cette liste vous demandez d'abord la prévisualisation en cliquant sur

le bouton . Dans ce nouvel écran vous cliquez sur le bouton
I'export. Ce fichier peut étre ouvert en Excel.

pour

PRO . R ) .
— : Dans la version Pro vous pouvez imprimer les fiches 281.50. Pour cela il

faudra renseigner sur la fiche du fournisseur la zone « Fiche 281 a établir ».

Fiche 281 & etablr [awcune =]

Commigsions
sl Honor sires

Avartages
Frais exposés

7. COMMENT CREER UN TIERS?

Pour accéder a la liste des tiers vous passez via le menu Données\Comptes
tiers. Pour ajouter un fournisseur vous avez deux possibilités:

',j
e  Cliquer sur l'icbne pour ajouter un fournisseur,
e Latouche [Insert] de votre clavier.

I COMPTES TIERS X
QO HXGHRY v u = g

rliers. —Options.

Centralisateur 455000 o [ Masqué

Code ]EI

Libelé ]Kawer Tessigres —Informations de base-

Adresse ]F‘Iace du marché 45 Comptes dimputation

Code postal I 5070 vl

Localité 1FOSSES—LA—VILLE

Pays J Belgique _v_]

Langue W Devise [EUR  »

MdeTwa.  E Teuwr |pO0 - -

M d'entreprize ]— i

Téléphane e=m [ [
=

Fax ,7 ]

E-Mail ]xa\des@skyne{.be

Contact | Fiche 281 & établir ALCune -




Vous remplissez les principales coordonnées et informations concernant votre
employé. Sil'employé n’est plus utilisé, vous pouvez cocher la case « Masqué ».
Dans la zone Compte d’imputation vous pouvez rattacher un/des compte(s)
d'imputation(s) aux tiers. Ceci facilite I'encodage des écritures.

=

ou bien via la touche

Vous enregistrez la fiche du tiers en cliquant sur I'icone
[Page Down] de votre clavier.

Vous pouvez supprimer un tiers via l'icone x ou bien via le raccourci clavier
[CTRL] + [DEL]. Vous ne pouvez supprimer un tiers mouvementeé.
En cliquant sur 'icone vous pouvez connaitre le chiffre réalisé sur une période.

Pour exporter cette liste vous demandez d'abord la prévisualisation en cliquant sur

le bouton . Dans ce nouvel écran vous cliquez sur le bouton pour
I'export. Ce fichier peut étre ouvert en Excel.

8. COMMENT ENCODER UNE VENTE ?

Pour accéder a I'encodage des ventes vous passez via le menu Saisies\Ventes ou
via la raccourci dans la partie Saisies de la barre de navigation.

Si vous avez plusieurs journaux de ventes, vous sélectionnez le journal des ventes
sur lequel vous désirez travailler.

Pour ajouter une écriture vous avez deux possibilités:

e Cliquer sur l'icéne J ,

e Latouche [Insert] de votre clavier.

Vous sélectionnez la période dans laquelle vous voulez faire I'encodage.

ATTENTION : Des que vous validez la saisie le message suivant apparait :

Attention !

'E En enregistrant cette pigce dans la période 03/2008, il ne sera plus possible d'ajouter, dans ce journal, des pigces dans les périodes précédentes |
L

Woulez-vous vraiment enregistrer dans cette période 7




Si vous répondez « OUI », il ne serait plus possible d’encoder dans la période
antérieure.

8.1. Encodage vente sur plusieurs comptes comptables

Pour une question de vitesse d'encodage, vous pouvez voyager de zone en zone
par la touche [Entrez].

Ensulite, vous placez le curseur sur la zone « Numéro ». Le numéro est laissé libre
(le programme vous propose le premier numéro disponible). Le programme
incrémente le numéro automatiquement.

Dans la zone « Code client », s'il s’agit d’'un client déja encodé. Il suffit d'inscrire
les premiéres lettres du code et d’appuyer sur la touche [Entrez] pour que le
programme propose une liste. Vous sélectionnez le client avec les fleches et
[Entrez].

Si ce code n'existe pas vous pouvez le créer via les touches [CTRL] + [F2].

En vous plagant sur la zone « Date de la piece », il suffit de taper le jour. EBP
Comptabilité vous propose automatiquement le mois et I'année.

Vous continuez a avancer avec la touche [Entrez] pour modifier I'échéance. La
devise est mise par défaut sur EUR. Dans la case « Total EUR » vous allez
indiquer le montant total de la facture.

Dans la zone « Taux de TVA » il reprend le paramétrage de la fiche client. Cette
zone est modifiable.

En dessous vous avez le formulaire d’encodage. Si vous avez préparamétré des
comptes d’'imputations sur la fiche client, le formulaire se remplit automatiquement.
Vous pouvez modifier ces parametres en cliquant dans la zone. La recherche d’'un
autre compte se fait en tapant les premiers chiffres et de valider avec [Entrez]. Il
vous propose la liste des comptes sélectionnés.

Le Commentaire de I'écriture se remplit de lui-méme (voir Fichier\Journaux) et
vous pouvez le compléter. Vous passez dans la colonne « Montant HTVA » et
vous encodez le montant HTVA.



Vous pouvez changer le taux ainsi que le code de TVA. Si vous avez plusieurs
lignes de ventes il suffit de taper sur la derniére ligne dans la colonne « Montant
HTVA » *+ le pourcentage TVA.

Iinputation TW.A,

Compte Commentaire écriture | Montant HT VA, | Taux Mortart 7. A, Code T4,
700000 MEOICH 150.00| 21 - 350 Va2 -
705000 |WEVAOOY re— A 21 v W21 -

- -

Le logiciel reprend automatiquement le taux et le code.

Imputation T4, -
Compte Commentaire écriture | Montant H.T.W.4. [ Taux Mortart TV 4. Code TV A,
700000 rEVIO01 150.00) 21 - 3 .a0| W21 -
F0s000 rEVW01 £4.62| 6 - 3.85| WE -
- -

=

Vous pouvez supprimer ou modifier une écriture. |l suffit de rechercher I'écriture a

ou bien via la touche

Vous enregistrez I'encodage en cliquant sur l'icbne
[Page Down] de votre clavier.

l'aide des boutons Q ou Q . Sinécessaire vous modifiez I'écriture et vous
validez les modifications par la touche [Page Down] . Sivous voulez supprimer

I'écriture vous cliquez sur le bouton ﬁ

8.2. Encodage vente Intracom

Afin d’encoder une vente Intracom, il faut vous assurer que sur la fiche du client
VOus avez renseigné le pays européen ainsi que le taux qui doit étre 0.00 %.



[B COMPTES CLIENTS

X

QO HXGEHRB v a> B Y

—Client —Options.

Centralisateur ]m [~ Masqué

Code m—

Libellé ]MORA HOLLAMDE —Informations de bas

Adresze |weggete 45 Comptes dimputation

[ ]

Code postal I 4514 AF vl 700000 - Vertes

Localité |Alkmaar

Pays ] Pays-Bas L] hll-

Langue Mederlands Devise |EUR

Mede T4, ML4sZ125435801 Tax 000 <] <f——

M° dentreprise ]7 Inutilizé | [

TélEphone esm. [ =
=

Fax ’7 i

E-tail |

Contact [

Apres vous allez dans le menu Saisies\Ventes ou via la raccourci dans la partie

Saisies de la barre de navigation.

Ci-dessous I'écran d'un encodage INTRACOM.

I8 Journal "VEN : Ventes

Période |01/2008 «

Devize JEUR o

Commentaire pidce i

Date de la pigce  [2000172008

Pays I Pays-Bas vI
Echéance |20/01/2008

Mumérao 2 Code client  |MOR&
LibelEm® T4 4. IMORA HOLLAMDE ML4221 25455801

Montart 1
Cours 0000
Total EUR 530,00

Taux de T.W.4.|0.00 -

Imputation

TN A

| «

Compte Commentaire écriture

Mortart H.

TN A

Taux

Mortart T4 A

700000 bACR: 2,

550.00

Code V-
LEMB -

4

4




Il met automatiquement le Code TVA. Ce code est modifiable en cliquant dans la
case. Il vous laisse choisir un autre code de TVA.

Vous enregistrez I'encodage en cliquant sur l'icbne ou bien via la touche

[Page Down] de votre clavier.

8.3. Encodage vente Cocontractant

Dans I'écriture, vous sélectionnez dans le champ Taux de TVA 0.00.
Sur la ligne de I'écriture vous changer dans le champ Code TVA le code en Vente

Co-contractant (VCC).
H ou bien via la touche

Vous enregistrez I'encodage en cliquant sur I'icéne
[Page Down] de votre clavier.

9. COMMENT ENCODER UN ACHAT ?

Pour accéder a I'encodage des ventes vous passez via le menu Saisies\Achats ou
via la raccourci dans la partie Saisies de la barre de navigation.

Si vous avez plusieurs journaux d’'achats, vous sélectionnez le journal des ventes
sur lequel vous désirez travailler.

Pour ajouter une écriture vous avez deux possibilités:

e Cliquer sur l'icéne J ,

e Latouche [Insert] de votre clavier.

Vous sélectionnez la période dans laquelle vous voulez faire I'encodage.

ATTENTION : Des que vous validez la saisie le message suivant apparait :

Attention !

'E En enregistrant cette pigce dans la période 03/2008, il ne sera plus possible d'ajouter, dans ce journal, des pigces dans les périodes précédentes |

Woulez-vous vraiment enregistrer dans cette période 7

Si vous répondez « OUI », il ne serait plus possible d’encoder dans la période
antérieure.

Pour une question de vitesse d'encodage, vous pouvez voyager de zone en zone
par la touche [Entrez].



Ensuite, vous placez le curseur sur la zone « Numéro ». Le numéro est laissé libre
(le programme vous propose le premier numéro disponible). Le programme
incrémente le numéro automatiquement.

Dans la zone « Code Fournissseur », s'il s'agit d’'un fournisseur déja encodé. Il
suffit d'inscrire les premiéeres lettres du code et d’appuyer sur la touche [Entrez]
pour que le programme propose une liste.

Si ce code n'existe pas vous pouvez le créer via les touches [CTRL] + [F3]. Le
programme vous propose toutes les coordonnées du fournisseur.

En vous plagant sur la zone « Date de la piéce », il suffit de taper le jour. EBP
Comptabilité vous propose automatiquement le mois et I'année.

Vous continuez & avancer avec la touche [Entrez] pour modifier I'échéance. La
devise est mise par défaut sur EUR. Dans la case « Total EUR » vous allez
indiquer le montant total de la facture.

Dans la zone « Taux de TVA » il reprend le paramétrage de la fiche fournisseur.
Cette zone est modifiable.

En dessous vous avez le formulaire d’encodage. Si vous avez préparamétré des
comptes d'imputations sur la fiche fournisseur, le formulaire se remplit
automatiquement. Vous pouvez modifier ces parameétres en cliquant dans la zone.
La recherche d'un autre compte se fait en tapant les premieres chiffres et de valider
avec [Entrez]. Il vous propose la liste des comptes sélectionnés.

Le Commentaire de I'écriture se remplit de lui-méme (voir Fichier\Journaux) et
vous pouvez le compléter. Vous passez dans la colonne 'Montant’ et vous encodez
le montant HTVA.
Vous pouvez changer le taux ainsi que le code de TVA. Si vous avez plusieurs
lignes de ventes il suffit de taper sur la derniéere ligne dans la colonne Montant *+ le
pourcentage TVA.

Le logiciel reprend automatiquement le taux et le code.

=

Vous pouvez supprimer ou modifier une écriture. Il suffit de rechercher I'écriture &

ou bien via la touche

Vous enregistrez la fiche du tiers en cliquant sur I'icbne
[Page Down] de votre clavier.

l'aide des boutons Q ou Q . Si nécessaire vous modifiez I'écriture et vous
validez les modifications par la touche [Page Down] . Sivous voulez supprimer

I'écriture vous cliquez sur le bouton ﬁ



Ci-dessous quelques encodages patrticuliers dans les achats.

9.1. Encodage achat Intracom

En fonction du type de compte utilisé il faudra modifier le Code TVA en cliquant sur
la fleche.

& Journal "ACH? : Achats

.4 _/ j HX B\ ﬁ ‘ Période |01/2008 - -

Muméra &0001 Code fournisseur  [LUHO01 Devize [EUR
Libelgme Ty 4, [LUXO JOURNAL ] Motz
Cours [
ire pie I Luxembour VI
Commentaire piece | Pays ] Total EUR 45000
Date de la pidgce  |25/01/2008 Echéance |25/01/2008  [Taux de T .4./0.00 =

TmpUtation TV A, o
Compte | Commertaire écriture [Montart HTV.8. | Tawe | Mortarnt T¥.A. [ Code TH.A. | -ded.
2012 oot | 450,00 = | Eso = |

Ahonnements | 2 | | | 1 |
[ -

< [ ]

La validation de I'écriture se fait en cliquant sur le bouton H ou la touche [Page
Down].

9.2. Encodage achat avec DNA (Dépense Non Admissible)

Ce régime est géré automatiquement par EBP Comptabilité grace au paramétrage
du logiciel. Ci-dessous un exemple d’un compte :



[& COMPTES GENERAUX

CO IAXCHRR v uw =

X

Frangsis ]Entret\ens voture

ompte géneral
Muméra 2102

—informations

rInformations de k
JOnderhUud Wwagen

Mederlands

B |Cleanings cars

Deutsch ‘Kramahrzeugremigungen

T Impéts

Wil i U il

o.oo 0.00

Pourcentage non-déductible

~Liaison i d'autres

S0 w| |25 =

Limitation [gale

[~ Masqué
I
Historigue: Imputablz
+ Complet + oui
i Reésume " Mon
Lors de I'encodage de cette écriture, la

automatiquement calculée.

case TVA non-déductible est

@ Journal "ACH” : Achats

00 [IHX HERf.

Périocle |01/2003 -

Numéra 80002 Code fournisseur  |GARTOTO
Likell&M® .58, |GARAGE TOTO

=]
Echéance [25/01/2008

Commentaire piéce| Pays | Belgicue

Date de la pidgoe  |2501/72003

Devize |EUR ']
Mortart|
Cours {7
Total EUR 189.33

Taux de T4 4. |21.00 v}

Imputation T A, N
Compte | Commertaire écriture [Mortart HT.A. | Taux [ Montant Tv.A. [ Code T.A. [T.¥.A non-déd. | V
F12102  |zaRTOTO | 156472 | 3286 BS21 ~| 16.43|

Entretiens voiture |

-

+ I

]

La validation de I'écriture se fait en cliquant sur le bouton

Down].

9

@ Pour I'impression de la liste des Dépenses Non Admissible, reportez-vous a

. . PRO
I'aide en ligne — .

=

ou la touche [Page



9.3. Encodage d’un investissement

EBP Comptabilité gére les amortissements en automatique. Pour cette raison, les
comptes comptables d'investissements sont préparameétrés. Dans la partie Liaison

a d'autres comptes en bas a droite
Investissement.

B COMPTES GENERAUX

le compte est mis comme type

QO HXERYw i =

—Compte général

Huméra 240000 Frangais [Mokilier
—Informations de bas
Mederlands |Meubilzir
English |Furn'rture
Deutsch [Mabel

TW.A. Impits
Pourcertage non-déductible 0.00 0.00
Limitation l&gale 1] | lo -
I~ Masqué
Historigue Imputable
+ Complet + Oui
" Résumé " Mon

—Informations analytiques.

BliEiRiaiE

—Liaison i d'autres comptes

Ecritures automatiques...

Apres vous faites I'encodage de votre investissement. EBP Comptabilité reprend

le bon code TVA.



B Journal "ACH" : Achats

QU [NFHX KR8\

Période 0152008 ~

Muméro 80003 Code fournizzeur B Devize |[ELUR. =
Libelléne Tova, | BURD MARKET Mortant
Cours
ire: pie I Belgigue vl
Commentaite piece | Pays i Total EUR 339 44
Date de la pigce  |[25/M01/20058 Echéance (250102008 [Tauxde TV.A 2100
Imputation T4 -
Compte Commentaire éctiture | Montant HT V.2 [ Taux hortant 7.4 4. Code TV A, TW.A. non-déd.
240000 Eihd g17.72| 21 - 17172 121 -
htobilier [ ] | |
-
<]

=

En validant votre écriture via le bouton ou la touche [Page Down], I'écran

Ecritures automatiques liées avec le compte s'ouvre. Il faudra renseigner le
libellé de l'investissement.

& Ecritures automatigques liées avec le compte : 240000

H [

[7

—Compte d'investissement

Libellé  |&rmoire 4 portes|

Type LJ

Date de début de 'amortissement

|Linéaire

Taue [10.00

g
0140142005

ontants & amortir

HT. | 81772 | 1A

[~ Complément d'un investizzement existant

-Comptes liés

Amortizzement

240009

Pluz-value 753000

Charge E30240 Moins-value £E000 Journal des écritures | *ar -
rDivers nformations analytiques

Annuité |Annu'rté compléte

Période premigre Ecriture
Date de cession -
desatfection

i

B

012005

Commentaire

Tahleau

—




Pour controler et générer votre tableau d’amortissement il faut cliquer sur le bouton

Tahleau .
en bas a gauche.

Ensuite il géneére votre tableau d’amortissement.

Armoire 4 portes

M® Date Annuié Waleur Résiduelle Total Amorti &

1 31/0152008 E.51 §10.91 6.5

2 29/02/2008 E.51 0410 13.82_

3 31/0352008 E.81 79729 20043

4 300452005 5.51 790.45 2724

5 310552008 5.81 78367 34.05

6 30/0620058 5.581 T76.86 4036

T 3072008 5.51 77005 47 67

& 31/08/2008 E.51 TE3.24 5448

9 30/09/2008 E.51 ToE.43 B1.29
100 311002008 E.81 749 62 ES.10
11 30M102005 5.81 74281 749
12 31 M 202005 5.86 735.93 .77
13 310152009 5.51 72914 5555
14 280202009 5.581 T22.33 9539
15 310302009 E.51 715.52 10220
16 30/0402009 E.51 70371 109.01
17 310502009 5.81 701.90 11582
15 30062009 5.51 £95.09 12263 *

Taotaux g17.72 0.00
Regénérer e tableau. .. Annuler

Si vous apportez des modifications a ce tableau, il faut cliquer sur le bouton
Regénérer le tableau.

@ Pour I'impression des Immobilisations, reportez-vous a I'aide en ligne.

9.4. Encodage honoraire

Avant d’encoder un honoraire il faut vérifier que sur le fournisseur vous avez bien
indiqué la fiche 281 a établir.

Fichie 281 & établir Honoraires |

Aucune

Commissions

‘Honoraire
Avartages
Fraiz expozés




Apres vous encodez votre écriture comme vu précedement.

@ 24 _] H x B\ @ ! Y Période |01/2008 ~
Muméra §0003 Code fourniszeur  |AYOTR Devise |EUR =
Libelgme Ty o, [&VOCAT THERRY POT A, i at
Cours
Commertaire pidce | Pays I Belgicuie jv Total EUR IW
Date de la pigce  |25001/2008 Echéance [25/01/2008  |Taux de TA.A.[0.00 -
Imputstion T4 -
Compte | Commertaire criture [Mortant HTV.A. | Taux [ Mortant T8, | Code TA.4.  [TV.A non-déd. |
13204 |avore | 247550 +| | B=o | |
Honoraires avocats | | | | |
[ -
« I I
g Pour I'impression de la liste des Fiches 281.50, reportez-vous a l'aide en
. FRO
lighe —.

10. COMMENT ENCODER LE FINANCIER ?

Pour accéder & lencodage du financier vous passez via le menu
Saisies\Financiers ou via la raccourci dans la partie Saisies de la barre de
navigation.

Si vous avez plusieurs journaux financiers, vous sélectionnez le journal des ventes

sur lequel vous désirez travailler.

10.1. Comment créer un nouveau journal financier ?

Avant de pouvoir créer votre journal financier, il faudra créer le compte général.
Pour cela vous allez dans le menu Données \ Comptes Généraux.

Pour ajouter un compte financier vous avez deux possibilités:

e  Cliquer sur I'icbne J pour ajouter un compte,
e Latouche [Insert] de votre clavier.



Apres vous prenez le menu Fichier \ Journaux et vous cliquez sur le bouton
Ajouter

Dans le champ « Type », il faut sélectionner Financiers. Dans le champ
Centralisateur, vous tapez le compte financier que vous venez de créer.

Gengralités ]
|Financier3 j [ Masgue
Code DEX
Francais |DEMI2
Mederlands |DE}{IA
English =
Deutsch |pExa
Centralisstewr  [s50100 EUR ~

10.2. Comment encoder son solde d’ouverture ?

Si vous avez votre balan d’ouverte, vous faites la récupération du solde financier
comme décrit ci-dessous:

1) Dans I'OD d'ouverture vous indiquez le solde repris du bilan sur le compte
d’attente 499000.

[® Journal "OPD" : Opérations diverses

SA?) J H x B\@ ‘ ) &3 | | Périoce
impuer-
’—A 551000
Pigce 1 Date  [0200172008 | pevize ‘EUR j Wontant |
Compte Cours
‘ Marttant ELIR
Commentaire
Lettrage =l
Ecant [ Lettrage | u Changs |_|
Figce | Date | Compte | Commentaire | N* Lettrage |Dev.‘ Montant devise ‘ Montant EUR «
1] 0201 |G-498000  [Ouverture | IEG -5 510,00 5510.000
=
g ]




2) Dans le journal Financier, vous indiquez sur la pere ligne le compte
d’'attente 499000 et vous le lettrez avec le montant du solde initial.

Pour cela vous cliquez sur le bouton _] a coté du champ « Lettrage ».
L’écran suivant s’ouvre.

|8 G-499000 : Opérations ouvertes

- : _ Mantant devi Lettrage

-

5:510.00 0 EUR
IS Totaiy P
Dézélectionner OK Annuler ‘ 0,00 C EUR

Vous sélectionnez la ligne et vous cliquez sur le bouton « OK ».
Vous validez deux fois avec la touche [Entrez] afin d’enregistrer la
ligne.

[& Journal "DEX” : DEXIA

Période lm -

0O NHX RSB

oich imputer
’—incwen | 000 Mouveau ] Courant J s51000 HI -5510.00 ‘
Pidce 1 Date IU‘W"QUUS Devise |EUR LJ ortant |
Compte J Cours

| Monitant ELIR
commentaire

Lettrage _J
Ecart 0.00 EUR Lettrage l_l Change l_l
Pitce | Date ‘ Compte | Commentaire ‘ N* Lettrage ‘Dev.l Mantant devize | Maontant EUR =
1] 04 [z-4gg000 | [apDn | EUR | 551000 551000
=
< I (]

3) Ensuite vous encodez le reste de votre extrait de compte.



Si un client/fournisseur/tiers vous paie vous tapez dans la zone « Compte » C, F ou
T et [Entrez]. Vous arrivez sur la liste des clients/fournisseurs et vous le
sélectionnez.

ournal "FIN" : Financi€le krant

@ J Lj H x B\ﬁ s A1 Période ;01200? vi
el A, imputer.
’—incien ! _45.00  Mouveau ! Courant ! _45.00 Hl ‘

Pigce I 2 Date  |21/0352007

Devise [EUR | Mortart |

X]

[:3 Comptes commengant par ™

| __Code | Libel

KLOOO0 WILDCAT 400000 E|E-l|||||| Gent

KLODDD2 AGUAHEAT 400000 |BE3530  |Heusden (leb y] o
KLOO003 CLUB PALLAS 400000 |BEZE0 [ Wommelgem 0
KLODOO0S JEANS STORE 400000 (BE1000  |Brussel o
KLODM 02 PAINT DECO 400000 o

]

Si vous n'avez pas votre bilan d'ouverture, vous faites d'abord 2 et 3. Dés que le
bilan est en votre possession, vous I'encodez dans le journal Divers.

10.3. Comment lettrer un paiement avec une facture ?

Taper dans la zone « Lettrage » « * » pour ouvrir I'écran de lettrage et sélectionner
la facture avec les Ifeches et la barre d’espacement.



ciéle krant

QO [EX BRS\

Période 101 f2007 - I

old A impLter
Ancien l 4500 Mouvesu | Courart | -45.00 Hl ‘
Pigce I 2 Date  [21M032007 | pevise IEUR _:I Mortart |

Compte IW Cours l—
frLocat MortertEUR |

Commentaire [—

Lettrane I’t _|

0000 Opératio 0
N | Pigce Date Montant DAC Commentaire Dev. | Montant devizse Lettrage =
W | 6 | 150362007 | 125407 | O |Factuur Mo | ELR | 0.00| ]

-

e 0.00 C EUR
T Totaux I—
Dészelectionner OK Annuler 0.00 C

Journal “FIN" : e kral
QO [ Hx @ﬁ ! N9} Période |0moo? -
ol & impLier:
’—inclan | -45.00  Mouveau | Courart ! -45.00 HI ‘

Pitce 2 Date  [21/032007
Campte C-+L0o0a01

Jrrpcat

Commentaire
Lettrage * _I

/& ckLoooO1 : Opérations ouvertes

Devise [EUR  +| wortart |

Cours

Martart EUR l

3
[l LPice | Date | Monant [D/c] Covmentare |Dev | Monaridevse | Letiage =
3 actuur ELR i =

-

1 254.07 D ELR
ST Totaux I—
Deselectionner oK Annuler 0.00 C EUR




Aller avec [Entrez] jusque dans la champ « Montant EUR ».

& Journal "FIN" : Financigle krant

QO IHX B\
ol
I’—incien -45.00  Mouvesau I Courant l -45.00 J

Pidce 2 Dats  [21032007 | pevise [EUR  +| montant T 25407
Compte jc-KLoooo1 Cour
pAILDCAT Mantant EUR 125407

Commentaire

Lettrage I A 425407 LR I

Ecart Lettrage Change -
Figce | Date | Compte | Commentaire | N* Lettrage |Dev.| Montant devize | Montant EUR :_|

10.4. Comment utiliser I'écart de paiement ?

Nous avons une facture mais le client nous paie moins. Vous tapez le montant recu
a la place du montant et on fait [Entrez].

Taper « * » dans case « Lettrage » a c6té du champ « Ecart ».

n Al nanciele

(};N-J J H X B\m ‘ g Période W

imputer
Ancien -4500  No =
Ecart de paiement

Pigce Z Montant lettré: -1 254,07 EUR
Caompte C-HLOO001 Montant de l'opdration +1 254,00 EUR
K;LDCAT Ditférence -0.07 EUR
Cammertaire Compte

Lettrage LALG] -] RE d imputer
= Diftérence de paisment postive 757000

Ecart
Différence de paismert négative jBS?DDD
Pigce | Date | Compte | o
2| 2001 |cooonm || ooomete Jruaoo
Intéréts | |6=0050
Pénaltes | |psnzs0
Autres | |
o
4 I Ditférence restante -0.07 EUR




Le lettrage devient imparfait. Le « # » devant la référence de lettrage nous le
signale et on voit un écart. Pour le gérer, la seule chose a faire est de taper « * »
dans le champ « Lettrage » a coté de la zone « Ecart ».

Et un écran « Ecart de paiement » s'ouvre automatiquement. Il n’y a plus qu'a le
compléter en avancgant avec [Entrez] et en mettant la différence dans la bonne
case puis continuez en laissant [Entrez] appuyé. Vou sortez de cet écran avec le
bouton OK.

10.5. Comment rechercher une informartion?

Supposons maintenant que vous avez un montant mais vous savez plus de quoi il
s’agit. De nouveau taper « * » dans le champ « Compte » et faire [Entrez].

~Journal "FIN" : anciéle kran
@ fed .j H x B\ﬂ Période |01/2007 +
ol & impLiter
Ancien ] -4500  Mouveau ] Courant ] 1.209.00 Hl -1 208.00 ‘
Pigce 2 Date  [20:01/2007 Devise [E0R =] wortant |
I’,ompte * I Cours ]
Montant ELIR ]
Commentaire
Lettrage l _.._]
Ecart 1 0 ELIF Lettrage ] l_i Change I__]
Pigce | Date | Compte | Commetaire | N* Lettrage |Dev.| Mortant devise | Montant EUR «
2| z0m1 [cHloooot | vk | ELR | 1 254.00 | 1 254.00
i
< ] ]




A Journal "FIN" : Financiéle krant

@HJ Lj H x B\ﬂ L) Période M

imputer

Ancien ! 4500 Mouveau |

Courant ! 1208.00 -1 209.00

Pitce [ 2 I® Paramétres de sélection |z|
Compte F @ Montants O Liellé
! O Montants en devise ) Code postal

Commentaire O Soldes (T Localté

r—
Lettrage ! N Pigce ) Muméro de T4,
I._.

Ecatt ) Bangue “_'L._]
Figce | Date | Compt ELR -
2[ 2001 [c-KLooog Cible 254.00
Ditinir un interyvalle H00- 00
Définir une marge N
Ok | Annler

< T -_”;j

La fenétre « Parameétres de sélection » s'ouvre. Par défaut on est positionné sur
le plus fréquent, le montant. Taper le montant recherché dans la zone « Cible » et
faire 2x [Entrez].

B Paramétres de sélection

@ Mortants ) Likelé
) Mortants en devise ) Code postal
) Soldes O Localité
) N° Pigce O Muméro de T4 A,
) Bangue
Cikble 600
Definir un interyvalle OO - 000
Définir une marge GO M
Ok I Annuler




B Montants égaux a "600" |§|

Libelié NunTVA | CP | Localts |
BEL 5 BE

Localité -

1000 | BRUSSEL [ |
£00.00 ¢ |BE 1000 |BRUSSEL
|Belgacom £00.00 C |BE [1000 [BRUSSEL

B

-

Et on a retrouvé Belgacom. Vous allez dans zone « Lettrage » et taper « * » et
pointer toutes les factures Belgacom avec la barre d’espacement et les fleches.

| Journal "FIN" : Financigle krant

@d L_‘] H x E\ﬁ ! N1 Périnde inmnn? -
olch impLiter:
’—incwen I -45.00  Mouveau l Courant ! -45.00 H! ‘
Pice | 2 Dete [22012007 |pevise [EUR  v| wortant |
Compte IF*BEL Cours
belgacom Montsnt ELR
Commertaire I
Lettrage !* ___J

/& FBEL: Opérations ouvertes q

| o1 | Fizce | Dae | Montamt  [0/] Commeniare |Dev | '

ELR

4 | 00| 'C (=
EUR

-

T 1 &00.00 C EUR
Deézelectionner | 0K I Annuler | Totaux i

0.00 C EUR

Laisser ensuite [Entrez] appuyé pour revenir sur le compte. Valider via [Page
Downl].

Vous devez renseigner votre nouveau solde dans le champ « Nouveau ».



& Journal "FIN” : Financiéle krant

@ _;’;I j H x Iﬂﬁ s W Périoce (i
ol & impLter:
I’—incien 4500 Mouveau | Courant | -1 643,00 H| 154500 ‘
Figce 2 Date |22-'D1 72007 | Devise JEUR LJ Mortart
Compte Cours
| hontant EUR:

Commentaire
Lettrage __]

Ecart [ ? Lettrace I_] Change I__]

Figce | Date | Compte | Commentaire | N* Lettrage |Dev.| Montant devize | Montant ELUR &
2| 2211 [F-BEL | |AcHA | EUR | -1 500,00 -1 800.00

< [ I

Si le solde n’est pas correct, il affiche un message.

Saisie erroneée

L] E Il reste 1 845,00 & imputer !
"

Apres correction de votre extrait bancaire, la validation de I'écriture se fait en

cliguant sur le bouton H ou la touche [Page Down].

Vous pouvez supprimer ou modifier une écriture. Il suffit de rechercher I'écriture &

l'aide des boutons @ ou Q . Si nécessaire vous modifiez I'écriture et vous
validez les modifications par la touche [Page Down] . Sivous voulez supprimer

I'écriture vous cliquez sur le bouton 5



11. COMMENT ENCODER UNE OPERATION DIVERSE ?

Pour accéder a I'encodage des opérations diverses vous passez via le menu
Saisies\Opérations diverses ou via la raccourci dans la partie Saisies de la barre
de navigation.

Pour ajouter une écriture vous avez deux possibilités:

. s |
e Cliquer sur licéne —/_,
¢ Latouche [Insert] de votre clavier.

L’encodage d’'une opération diverse se fait comme décrit pour les ventes/achats
sauf qu'il faut ajouter dans le champ « Montant EUR » le signe D ou C pour
indiquer le sens de I'écriture Débit ou Crédit.

La validation de I'écriture se fait en cliquant sur le bouton H ou la touche [Page
Down].

Vous pouvez supprimer ou modifier une écriture. Il suffit de rechercher I'écriture &

I'aide des boutons Q ou Q . Si nécessaire vous modifiez I'écriture et vous
validez les modifications par la touche [Page Down] . Sivous voulez supprimer

I'écriture vous cliquez sur le bouton ﬁ

12. LA DECLARATION TVA INTERVAT

Pour imprimer votre déclaration de TVA vous allez dans le menu
Impression\Déclaration TVA.



[® Déclaration T.V.A.

Options Informations complémentaires
Période [~ Demande de restitution
* oz
O Trimestre I Demande de formules de paiement
12005 JRd
Modéle
(+ Déclaration Date 020712005
" Contriles
¢ Décompte Téléphane
" Détail
o Mom du (des) signataire(s)
Devise Langue |
|EUR ﬂ |Franqals ﬂ Qualité du (des) signataire(s)

Exportations de fichiers [

Iv Fichier XML - Declaration unique - .
Adresse dlectronique

12.1. Génération du fichier « . XML »

e Entrer dans le menu « Impressions\Déclaration TVA »,
¢ Indiquer les bons paramétres nécessaires a I'envoi de la déclaration,
e Cocher la case « Fichier XML — Déclaration Unique »,
e  Cliquer sur I'icone « Prévisualiser » ou [F9].
Lors de la prévisualisation, un fichier « DECLUNIBE... ... XML » se génere dans le

répertoire C:\EBP\ACCOUNTING\EXPORTTVA. Le fichier est déterminé comme
suite : Déclaration Unique BE + n° de TVA + date de création du fichier. Imprimer
la déclaration et sortir de I'écran de prévisualisation.

12.2. Intervat

Au préalable, il faut avoir un certificat valable pour accéder aux fonctions Intervat.
Vous pouvez obtenir ce certificat :

e Sur le site internet des autorités de certification concernées. La procédure a
suivre y est décrite en détails.
- Global Sign
- Isabel
- Certipost

e Vous pouvez également obtenir un acces via votre carte d'identité
électronique. Pour ce faire, vous devez disposer d'un lecteur de carte et d'un
software. Vous trouverez plus de renseignements a ce sujet sur
http://readers.eid.belgium.be

Le site ne fonctionne, pour l'instant, qu'avec « Microsoft Internet Explorer ».
e Introduire votre carte d'identité dans le lecteur d'ID,


http://eu.globalsign.com/digital_certificate/personalsign/pro3.htm
http://www.isabel.be/egovernment
http://www.certipost.be/
http://readers.eid.belgium.be/

Entrer dans le site du Ministére des finances (icbne « .be »),
Cliquer sur le lien « INTERVAT »,

Cliquer sur « Authentification par carte d'identité électronique »,
Cliquer sur le bouton « LOGIN ».

A la premiére entrée de la journée, un écran d’identification numérique apparait.
Sélectionner l'identifiant et introduire le code PIN.

12.2.1. La déclaration manuelle

e Cliquer sur le lien « Déclaration manuelle » a gauche de I'écran,

e Cliquer sur « Ouvrir » ;

¢ Cliquer sur le bouton « Parcourir... » afin de sélectionner le fichier « XML » de
la déclaration TVA unique, a envoyer, dans le répertoire
C:\EBP/ACCOUNTING/EXPORTTVA,

¢ Cliquer sur le bouton « Ouvrir » (ceci peut prendre plusieurs minutes),

¢ Vérifier les renseignements repris sur la déclaration.

Les montants sur la déclaration e-TVA doit(vent) avoir le format suivant : 00 000.00.

Si ce n'est pas le cas, merci de vérifier les paramétres régionaux de votre
ordinateur. Ci-dessous les paramétres requit :

e  Symbole décimal : un point

e  Symbole de groupement des chiffres: un espace
e Format de I'heure: HH :mm :ss

e Format de date courte : jj/MM/aaaa)

Vous redemandez la prévisualisation de votre déclaration TVA dans EBP
Comptabilité 2008.

Une fois la vérification terminée, remplir les champs obligatoires dans le Cadre VI
de la déclaration et cliquer sur le bouton « Envoyer » ;

Vous suivez les instructions reprisent a I'écran afin d’enregistrer/imprimer votre
accusé de réception de la déclaration TVA qui vient d’étre envoyée.

13. SAUVEGARDE

Il est trés important d’effectuer régulierement une sauvegarde des données, et de
tourner sur au moins deux jeux de sauvegarde si vous utilisez des disquettes.

Remarque
La sauvegarde est le seul moyen de pouvoir retrouver votre travail si votre base a
été malencontreusement supprimée ou endommageée.




En fonction de la taille de votre dossier, nous vous conseillons d'effectuer des
sauvegardes sur des supports contenant davantage de données, et plus fiables,
comme les disques ZIP, clé USB ou CD-ROM.

Ceci se fait en prenant une copie de votre dossier avec extension EBP. Votre
dossier se trouve par défaut dans le répertoire C:\EBP\ACCOUNTING\AS\DATA.

14. PARAMETRES EBP COMPTA

Si vos chiffres sont multiplié par 100, il faudra modifier les options régionales. Pour
cela vous cliquez sur le bouton « Démarrer » en bas a gauche de votre écran. Vous
sélectionnez Panneau de configuration — Options régionales et vous cliquez sur
“Personnaliser”.

Panneau de c

Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outls  ?

\_f) F

adresse | [ Panneau de configuration

) T D rechercher [ possiers

v BYox |tens ?

Hom « Commentaires
Panneau de configuration () | Ieaaill e Modfie Ispparence de votre Bureau, tel que Mmage darriére pla. .
S Ajout de matériel Tnstalls et dépanne votrs matérisl
Basculer vers ['affichage des L) Ajout/Suppression de programmes Installe et supprime les programmes et les composants Windows.
el ssistant Réseau sans fil Configurer un réseau sans fil pour la maison ou le bureau
[ Barre des tiches et menu Démarrer Personnalise le menu Démarrer et la barre des taches, notamme...
Vo aieh W Centre de sécurité Afficher wotre skatut de sécurité et paramétres de protection,
EnClavier Personnalisez vos paramétres de clavier tels que la fréquence d...

R Windows Update
@) Aide et support

& comptes dutilisateurs
& Connexions réseau
& Contrdleurs de jeu Ajouter, supprimer et configurer les périphériques contrdleurs d...
£ Courrier Prafils Microsaft Qutlook
SRS Service client pour NetWare
~PDate et heure Régle [ date, [heure et les informations de Fussau horaire pour ...
estionnaire d'Effets Sonores Panneau de Configuration Son ACI7T
s Imprimantes et kElécopieurs Affiche les imprimantes et les imprimantes télécopieurs et vous ai..,
& Mises & jour automatiques Configurer Windows pour distribuer automatiquement les mises ...
< NVIDIA niview Deskkop Manager Configurer les parametres du NVIDIA n¥iew Deskhop Manager.
&, options d'accessibiits Afuste les paramatres de vobrs ordinateur concernant la vision, ...
@ options d'slimentation
1 Options de modems et t&léphonie Chuisissez les régles de numérotation de wotre téléphone et les ..
| Options des dossiers Configure 'affichage des fichiers et dossiers, régle les associatio. ..
P options Internet Configurer vos paramétres de connexion et d'affichage pour Int...

Madifier les mots de passs et les paramétres ds compte dutiisat ..

Yous connecte & d'autres ordinateurs et réseaus, ou & Internet.

Configurer la gestion ds ['slimentation por votrs ordnateur.

liser les paramétres d'sffichage des langues, des nomb...
4@ 0utils dadministration Configure les paramétres o administration de votre ordinateur,
@1 Pare-feu Windows Configurer le Pare-Feu Windows
(EhPolices Ajoute, modifie et gére les polices de votre ordinateur.
'S, Scanneurs et appareils photo Ajouter, supprimer et configurer les scanneurs et les appareils p...
@, sans et périphériques audio Modfie le modzle de sons de votre ordinatewr, ou configure les ...

Persornalisez les paramétres de vatre souris tels qus la configur. .
Affiche des informations sur votre ordinateur, et wous permet d...

[ Taches planifices Programme |'exécution automatique d tiches sur votre ordinat...
Waix Modfie les paramétres du module de reconnaissance vocale et la. .




€ Panneau de configuration

= »

B ok

Ligns

Options régionales et linguistiques

O Basculer ver.
categories

Optians régionales } Langues | Options avancées |

Standards et foimats

Yoir aussi Cette option modifie la fagon dort certains programmes affichent les nombres,

les monnaies, les dates et les heures

5 électionnez un éiément pour afficher ses paramétres ou cliquez sur

Personnaliser pour cheisi vas propres formats :
| [Pemsanaliser..

| Frangais [Beigiaue)

Exemples

Hombre [123 456 78300

Symbole monétaire |1 23456 799.00€

Heure [15:51:38
Date coute : | 250872005
Date longue [ieudi 25 aodt 2005

Emplacement

Pour aider les services 3 vous fournir des informations telles que les actultés
etlamétéa, sélectionnez volre emplacement actuel:

Belgique ]

| [ annuer | [ Appliquer |

Commentaires

Mo [apparence de votre Bureau, tel que linage dariére pla...

" ] H"f " binstalle et dépanne votre materiel

nstale et supprime les programmes et les composants Windaws.
bconfigurer un réseau sans fil pour la maison ou le bureau
ersonnalise le menu Démarrer et la barre des taches, natamme. .
Lficher votre statut de sécurité st paramétres de protection.
ersonnalisez vos paramtres de clavier tels que la fréquence d...
odifier les mots de passe et les paramétres de compte dutlisat...
‘ous cannecte & dautres ordnateurs et réseaux, ou & Internet.
rer les périphériquss contréleurs

afis Microsoft Outlook
f5ervice clisnt pour Netwiars
Fizqle la date, Iheure et les informations de fuseau horaire pour ...
Fanneau de Configuration Son ACS7

fiffiche les imprimantes et les imprimantes bélécopieurs et vous ai...
fConfigurer Windows pour distribusr automatiqusment les mises ...
fConfigurer les paramétres du RVIDIA nview Deskiop Manager.
bajuste les paramétres de votre ordinateur concernant la vision, |
fconfigurer 1a gestion de Mlimentation pour votre ordnateur.
fChaisissez les régles de numératation de votre téléphone et les ..
fconfigure Faffichage des fichiers et dossiers, régle les associatio,..
fconfigurer vos paramétres de comnexion et daffichage pour Int.

Personnaliser les parametres d'affichage des langues, des nomb...

bonfiqure les paramitres d administration de votre ordinateur,

fConfigurer |2 Pare-feu Windows

dnjoute, modifie et gére les polices de votre ordinateur,

riouter, supprimer et canfigurer les scannewrs et les appareils p...
iodfie e madsle de sons de vobrs ordinateur, ou configure les ..

personnalisez les p de votre souris tels que |s configur..

V-
() Taches planifiées

e vaise

; demarrer

e  Sous-menu « Nombres »

‘Affiche des informations sur votre ordinateur, st vous permet
Programme l'exécution automatique de tiches sur wolre ordinat.
Modfie les paramétres du module ds reconnaissance vocals et la...



€ Panneau de configuration

Fichier

Q) Frscecente

[ Basculer ver

Edtion  Affichage  Favoris  Cutls 7
) (T D rethenter [ possis
Adresse | Panneau de configuration

Liens

Hom ~

catégories

Personnaliser les options régionales

Comimentaies
_ Madifie [apparence de wotre Bursay, tel que lmage d'arrigre pla...
‘?HY‘ nstalle et dépanne vokre matériel
S nstalle et supprime les programmes et les composants Windows,
orfigurer un réseau sans fil pour |a maison ou le bureau

Personnalise le menu Démarrer et |a barre des taches, notamme...

Mombres | Symbole monétaire | Heure | Date |

Apeigu
e 783.00 ‘ Négati : ‘7123 456 783.00

Symbole décimal

Mornbre de décimales :
Symbols de groupement des chifies
Groupement des chiffres : 123 456 789

Symbole du signe négati

c Fealig

&

Faimat de rombre négatif

Afficher les 2éms en endtéte

=
B

<

Seéparateur de lstes

Systéme de mesure

II

] [ nner ] [ Appliquer |

r votre statut de sécurité et paramétres de protection,
nalisez vos paramétres de davier tels que la fréquence d. ..
b+ les mots de passe et les paramétres de compte dutiiszt...

onnecte & d'autres ordinateurs et réseaus, ou 4 Internet,

1, supprimer et configurer les périphériques contrélewrs d. ..
Microsoft Outlook

= client pour Metware

12 date, Iheure et les iga
ou de Configuration o

windows pour di
urer les paramétres daTTaeL

e les régles de nuy
ure ['sffichage des fichiers @
urer vos paramétres de connexion et d'affichage pour Int...
naliser les paramétres daffichage des langues, des nomb..
ure les paramétres d'administration de votre ordinateur,
urer e Pare-feu Windows

., madifie et gére les polices de votre ordinateur

¥, SURPHimEr b configurer les scanneurs et les appareils p..,
L I= modzle de sons de votre ordinateur, ou configure les ..,
nalisez les paramétres de votre souris tels que la configur. .
> des informations sur votre ordinatewr, et wous permet d
e I'exécution automatique de tches sur votre ordinat, .,
E les parametres du madule de reconnaissance vocale et ...

Cliquer sur la touche « Appliquer » pour valider



e  Sous-menu « Symbole monétaire »

€ Panneau de configuration

Edtion  Affichage  Favaris  Outls

) T rechercher

- Dossiers,

»

v Ligns

Mam = Comment aires
___ Modfis Iapparence de votrs Bureau, tel que limage darriére pla. ..
| ? H?‘ linstalle et dépanne votre matériel
S instale et supprime es programmes e es camposants Windaws.
anfigurer un réseau sans fil poLr la maison o ls bureau
personnalise le menu Démarrer et la barre des tiches, notamme. .,
_ 5 i =ealer votre statut de sécurité et paramétres de protection.
Lezsonnaliserlespptions eglonales UIETR nsiisez wos parambtres de clavier bels que la Fréquence d...
‘mmuml pr s mots e passe e es paramitres da corpts duiisa...
onnecte & d'autres ordinateurs et réseaux, ou & Internet.
Apergu v, supprimer et configurer les périphériaues contréiewrs d
Microsoft Outlook
kE client pour MetWare
a date, Iheure et les informations de fuseau horaire pour ...
a1 de Canfigurat]

@ Basculer ver
caténories

Pasitf |123455759.uue |Négat|l' ‘—123455?89.006

Symbaole monétaire :

urer Windows p
Urer les paramstres oo e

les paramistres de votre ordinateur concernant la vision, 1.,
urer la gestion de I'slimentation pour votre ordinateur.

sez les rigles de numératation de votre kéképhone et les ..
ure laffichage des Fichiers et dossiers, régle les associatio, ..
urer wos paramétres de connexion et d'
naliser les param|
Ure les paramétrd

1€

<

Format positt -

Farmat négatif 118

Symbole décimal
‘ffichage pour Int. .

Nombre de décimales

Symbole de groupement des chiffres :

[

r, SUPRHMEr et cOnNQUEEr I3 SCarneuUrs et [es appareils p..,
L |2 modzle de sons de votre ordinateur, ou configure les ...
nalisez les paramétres de votre souris tels que la configur. ..
E des informations sur votre ordinateur, et vous permet: d
mime lexércution aukomatique de taches sur votre ardinat.
E les paramétres du module de reconnaissance vocale et la...

Groupement des chiffres : 123 456 783

] [ Annuer ] [ Appliquer ]

Cliquer sur la touche « Appliquer » pour valider



e  Sous-menu « Heure »

€ Panneau de configuration

Fichier  Edtion  Affichage  Faveris  Outls 7

Qs © O receder

L—_ Dossiers

adresse | Panneau de configuration

Lisns >

leK

Hom =

i~ Panneau de &

Options régionales et linguistiques
@ Basculer ver
catégories

Options iggionales | angues | Options avancées

Commentaires
§ Modifie Papparence de votre Bureau, tel que limage d'arriére pla. .
|?||§| nstalle et dépanne votre makériel
“=mstalle et supprime les programmes et les composants Windows.
anfigurer un réseau sans fil pour |2 maison au le bureau

Yoir aussi

| Wombres | Symbole monétaire| Heure

Personnalise le manu Démarrer st |2 barrs des tches, notamme...
pr votre statut de sécurité et paramétres de protection.

nalisez vos paramétres de clavier tels que la fréquence d.

bt les mots de passe et les paramatres de compte dutiisat...

d
Apercu

Exemple dheure

15.58.37

Format de 'heure :

Séparateur horaire :

Spmbole At

Symbole P

Notation du format de [heurs
h=heue m=minute s=seconde t=matin ou aprés-midi
h =12 heures

H =24 hewres

hh, mm, 53 = précédé dun zéna
h, m, s = pas de 2ér0

onnecte & diautres ordinateurs et réseauw, ou 4 Internet.
t, supprimer et configurer les périphériques contrdleurs d...
Microsaft Gutiook

f: client pour NetWare:

ns de fuseau horaire pour ...
B - Intes belécopieurs ek vous ai...
b
TporeT Qo B QsiTDUEr aubamatiquement les mises ...

urer les paramatres du NVIDIA nview Desktop Manager.
les paramétres de votre ordinateur concernant la vision, ..
urer |3 gestion de Falimentation pour votre ardinateur.

562 les régles de numérotation de votre téléphone etles ...
ure [offichage des fichiers et dossiers, régle les associatio
urer vas paramétres de connexion et d'affichage pour Int...
naliser les paramétres daffichage des langues, des nomb...
ure les paramétres d'administration de votre ordinateur.
urer |e Pare-feu Windows

, modifie st gére les polices de votre ordinateur.

¥, supprimer et configurer les scanneurs et les appareils p...
E | madéle de sons de votre ordinateur, ou configure les .
nalisez les paramétres de votre souris tels que |a configur. .
E des informations sur votre ordinateur, et vous permet d...
mme Pexérution automatique de taches sur votre ordinat.

E les paramétres du module de reconnaissance vocale ef la..

J[ Annuler J[ Appliquer J

Cliquer sur la touche « Appliquer » pour valider.



e  Sous menu « Date »

€ Panneau de configuration

Favoris  Outls 7

v Blok e

Hom = Commentaires
______Modifie tapparence de vatre Bureau, tel qus limage d'arrizre pla. .
12 E-lmstalle <t cnanne votre matzrie

[} Basculer ver Mnstalle st supprime las programmes et lss composants Windows,

catégaries

onfigurer un réseau sans fil pour la maison ou le bureau

Personnalise le menu Démarrer et |a barre des taches, notamme. .,
 votre statut de sécurité et paramétres ds protection.
nalisez vos paramétres de clavier kels gue la fréquence d..

m”mélam Hﬂeule Date ‘ Er les mots de passe et les paramétres de compte d'utilisat...

onnecte & d'autres ordinateurs et réseaw, ou & Internet,
Calerider v, supprimer et configurer les périphériques contréleurs d...

Dusrd e arne s s chis st e, faptor comms uns snss | | [uercse ook
comprise enbe :
& - clieit pour NetWare

s dats, theure et les informations de Fussau horaire pour ...
50 de Configuration Son AC97
L les imprimantes et les imprimantes té#ropieurs et vous ai...

et

ursr Windaws pour distribusr aukomatiquement les mises ...
urer les paramétres du NYIDIA nView Desktop Manager,

les paramétres de votre ordinateur concernant la vision, 1.,
Exemple de dats counts | 25/08/2005 || urer s gestion de Paimentstion pour votre ordnsteur.

Date coutte

sez les régles de numérotation de votre téléphone et les .

ure 'aFfichage
jiMM/aaaa [

Farmat de date courte : \HIMM/aaaa v \

aliser les par

Séparatew de date : e Ins psramit

urer le Pare-feu|

Date longue , madfie et gére les polices de votrs ordinatsur.

jeudi 25 aolt 2005 ‘ ¥, supprimer et configurer les scanneurs et les appareils p...
E |2 modéle de sons de votre ordinateur, ou configure les ..
nalisez les paramétres de votre souris tels que la configur. .

Exemple de date longue :

Fomat e s kg ‘HH i MMM aaaa ¥ ‘ E des informations sur votre ordinateur, et vous permet d.

mme |'exécution automatique de kiches sur vatre ordinat, .,

E les paramétres du module de reconnaissance vocale et la...

[ ok ][ Annder | [ Appluer ]

Cliguer sur la touche « Appliquer » ensuite sur la touche « OK »

A I'écran « Options régionales et linguistiques », cliquer sur la touche « Appliquer »
puis « OK »



Vous trouverez ci-dessous la description des autres fonctions dont vous disposez
dans EBP Comptabilité.

1. L’ECHEANCIER

Vous avez la possibilité de consulter a I'écran et d'imprimer les échéances.

2. LES RAPPELS

Il existe cinq niveaux de relances. Vous pouvez indiquer un texte pour les 4
langues. En fonction de la langue du client le rappel sera imprimé.

3. L'ANALYTIQUE 289

EBP Comptabilité gére 5 niveaux analytiques. Vous pouvez aussi imprimer la
balance analytique.

2

'@ Pour I'impression de I'analytique, reportez-vous a l'aide en ligne.
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